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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. ELABORARE | Prof. MORAR TAVI Director adj. 03.09.2020
1.2 ELABORARE | MORAR ANA Analist progr. | 03.09.2020
1.3 VERIFICARE Prof. AURELIA PAVEL | Director 03.09.2020
1.4 AVIZARE Prof. MORAR TAVI Director 03.09.2020
Resp. Sc.,,G. Cosbuc” adjunct
1.5 APROBARE Prof. AURELIA PAVEL | Director 03.09.2020
Resp. Sc.,,Porolissum”

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta revizuita

Data de la care se

Editia/ revizia Modalitatea reviziei | aplica prevederile
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 04.09.2020
2.2. Revizia 1 X X
2.3 Revizia 2 X X

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

?COpVUI.. Exem-plar Functia Nume si prenume [.)at.a.. Semnatura
difuzarii nr. primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 Aplicare Sc.PJ)I;ohss Director adj. Prof.Morar Tavi 04.09.2020
3.2 | Aplicare | Sc.Poroliss Responsabil Sintamarian 04.09.2020
um administrativ Simona
3.3 | Informar | Sc.Poroliss Director Prof. Aurelia Pavel | 04.09.2020
e um
34 Afigare | Sc.Poroliss Analist Ana Morar 04.09.2020
PO pe um programator
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site-ul
scolii
35 Arhi | Sc.Poroliss Secretar Mihaela Ciritel 04.09.2020
vare/ um
evidenta
4. SCOPUL

e Scopul acestei proceduri este stabilirea modului de organizare, implementare si
monitorizare al Programului national "Scoala de acasa", OMEC Nr.4738/20.07.2020

5. DOMENIUL DE APLICARE
e Comisia de implementare a Programului de la nivelul Scolii Gimnaziale
,,Porolissum! Zalau;
e Dirigintilor si invatatorilor implicati Tn Programul National ,,Scoala de acasa”;
e Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor beneficiarilor Programului
National ,,Scoala de acasa”din Scoala Gimnaziald ,,Porolissum” Zaldu.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedura
6.1 Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2 OMEN Nr. 4738/20.07.2020, Hotdrare Nr. 370, privind aprobarea Programului national
"Scoala de acasd" si pentru alocarea unei sume din Fondul de rezerva bugetard la dispozitia
Guvernului, prevdzut in bugetulde stat pe anul 2020, pentru Ministerul Educatiei si
Cercetariidocumentelor scolare gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar;

6.3 Ordin privind necesarul de dispozitive electronice cu conexiune la internet, precum si criteriile
de repartizare a acestor dispozitive achizitionate prin Programul National "Scoala de acasa";

6.4 Anexa la OMEC Nr.4738/20.07.2020;

7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1. Definitii ale termenilor utilizati

7.a. Procedura operationala — Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.

7.b. Editie a unei proceduri — Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobatd si difuzata

7.c.Revizia in cadrul edifiei — Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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Nr. |Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura opertionala

2 E Elaborare

3 \ Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

8 ISJ Salaj Inspectoratul Scolar Judetean Salaj

9 CA Consiliu de Administratie

10 OMEN Ordin al Ministerului Educatiei Nationale
11 OMEC Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetarii
12 COVID-19 Coronavirus Disease 19

8. PROCEDURA

A. Dispozitii generale

Beneficiari:

Elevii din invatamantul primar, gimnazial, de la Scoala Gimnaziala ,,Porolissum” Zalau,
Thmatriculati, la inceput de an scolar.

Elevii care provin din medii defavorizate;

Elevii ai caror familii nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la internet;

Elevii care nu detin in folosinta personald un dispozitiv electronic cu conexiune la internet;
Elevii de cetatenie romana, care s-au intors pe teritoriul Romaniei de la declansarea pandemiei de
COVID-19 si care nu au posibilitatea de a dispune de un dispozitiv electronic cu conexiune la
internet.

9. CRITERII

9.1 Criterii generale pentru selectia primara a beneficiarilor programului sunt:

. Elevii din Invatdmantul primar, gimnazial si secundar, forma de Invatdmant de zi si cu
frecventa (clasa pregatitoare, clasele 1-XII, scoala profesionald) inmatriculati, la inceput de an
scolar, in unitdti de Tnvatamant preuniversitar de stat;

. Elevii care provin din medii defavorizate;
9.2 Criterii specifice pentru selectia beneficiarilor programului sunt:
. Elevii ai caror familii nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la internet;

1. Elevi suferinzi de boli cronice, pe baza unui certificat medical la zi, elevi cu CES- in baza
certificatului de incadrare in grad de handicap/certificat de orientare scolara si profesionala, elevi
cu rezultate foarte bune la invatatura;

2. Elevi orfani de ambii parinti, un parinte, pe baza de document justificativ-certificat de deces;
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3. Elevi provenind din comunitati izolate, nu au scold in localitatea de domiciliu, posibilitati

reduse de transport, lipsd microbus scolar;

4. Elevi din familii numeroase, mai multi sau egal cu 4 frati;

S. Elevi din familii numeroase, cu mai putin de 4 frati;

6. Elevi beneficiari de servicii sociale.

. Elevii care nu detin in folosinta personald un dispozitiv electronic cu conexiune la
internet;

1. Elevi suferinzi de boli cronice, pe baza unui certificat medical la zi, elevi cu CES- in baza

certificatului de incadrare in grad de handicap/certificat de orientare scolara si profesionald, elevi
cu rezultate foarte bune la invatatura;

2. Elevi orfani de ambii parinti, un parinte, pe baza de document justificativ-certificat de deces;

3. Elevi provenind din comunitati izolate, nu au scold in localitatea de domiciliu, posibilitati
reduse de transport, lipsa microbus scolar;

4. Elevi din familii numeroase mai multi, sau egal cu 4 frati;

o. Elevi din familii numeroase, cu mai putin de 4 frati;

6. Elevi beneficiari de servicii sociale.

. Elevii de cetiatenie romana, care s-au intors pe teritoriul Romaniei de la declansarea

pandemiei de COVID-19 si care nu au posibilitatea de a dispune de un dispozitiv electronic
cu conexiune la internet.

1. Elevi suferinzi de boli cronice, pe baza unui certificat medical la zi, elevi cu CES- in baza
certificatului de incadrare in grad de handicap/certificat de orientare scolara si profesionala, elevi
cu rezultate foarte bune la invatatura,

2. Elevi orfani de ambii parinti, un parinte, pe baza de document justificativ-certificat de deces;

3. Elevi provenind din comunitati izolate, nu au scold in localitatea de domiciliu, posibilitéti
reduse de transport, lipsd microbus scolar;

4. Elevi din familii numeroase, mai multi sau egal cu 4 frati;
S. Elevi din familii numeroase, cu mai putin de 4 frati,
6. Elevi beneficiari de servicii sociale.

10. Analiza de nevoi

10.1 Analiza de nevoi se relizeaza la nivelul unitatii de invatamant pentru fiecare criteriu general
si specific evidentiat mai sus.

10.2  Fiecare unitate de invatamant care scolarizeaza grupul tinta transmite Comisiei de
implementare a Programului de la ISJ Salaj numarul si fundamentarea necesarului de dispozitive.
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10.3 Comisia de implementare a programlui de la ISJ Salaj transmite MEC, necesarul si
fundamentarea pentru dispozitivele electronice cu conexine la internet solicitate.

10.4 Selectia beneficiarilor:

. Depunerea/transmiterea, la unitatea de invatamant, a cererilor si a declaratiilor pe proprie
raspundere potrivit carora familia sau potentialul beneficiar, dupa caz, nu detine nici un dispozitiv
electronic cu conexiune la INTERNET (cererea/declaratia se completeaza de catre parinte/tutore
legal, sau de catre elev, daca este major) — perioada: 04 — 09 septembrie 2020

. Elevii care au primit sau vor primi in folosinta dispozitive electronice cu conexiune la
INTERNET provenite din alte surse, nu sunt eligibili in cadrul acestui program.

. Verificarea si centralizarea dosarelor de catre comisia constituita prin decizia directorului la
nivelul unitatii de Tnvatdmant preuniversitar de stat: 10 septembrie 2020;

. Transmiterea in format editabil si scanat in format PDF cu semnatura directorului unitatii,
catre Comisia judeteana a listei nominale a solicitantilor, care Indeplinesc criteriile mentionate la
9.2 (Anexa 1 si Anexa 2) flavia.ardelean@. Numarul solicitantilor va fi in concordantd cu
informatiile completate in SIIIR cu privire la numarul elevilor care nu au acces la un dispozitiv de
tip desktop/ laptop/ tableta / smartphone (informatiile au fost completate in SIIR Tn conformitate
cu OMEC nr. 4135/2020) — 10 septembrie 2020;

11 Distribuirea dispozitivelor electronice

11.1 Dispozitivele electronice alocate prin Programul national “Scoala de acasa”, se distribuie
beneficiarilor, urmand criteriile generale si specifice.

11.2 Comisia de implementare a Programului de la nivelul ISJ Salaj primeste dispozitivele
electronice cu conexiune la internet de la Ministerul Educatiei si Cercetarii, pe care le repartizeaza
unitatilor de invatamant, in baza uni proces-verbal de predare primire. Responsabil distribuire la
nivelul ISJ Salaj, este responsabilul tehnic administrativ.

11.3 Unitatile de invatamant beneficiare, vor Inregistra dispozitivele in inventarul unitatii de
invatamant.

11.4 Parintele beneficiarilor/beneficiarul dacad este major va redacta o cerere scrisa si o declaratie
pe proprie rasundere potrivit careia familia sau beneficiarul Programului, dupd caz, ca nu detine
niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet.(Anexa 3, Anexa 4)

11.5 Unitatile de invatamant beneficiare vor distribui dispozitivele electronice cu conexiune la

internet grupuli tinta, dupd criteriile generale si specifice evidentiate in aceastd procedura,
Tntocmind Contractul de comodat, Anexa la OMEC Nr. 4738/20/07/2020. (Anexa 6)

11.6 Durata contractului de comodat este un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pana la
finalizarea studiilor in unitatea de Tnvatamant respectiva.

12 Monitorizarea
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12.1 Unitatile de invatdmant monitorizeaza activitatile aferente programului pentru fiecare
beneficiar.

12.2 Unitatile de Tnvatamant colecteaza datele solicitate de ISJ Salaj pentru analiza calitativa si
cantitativa.

12.3 Comisia de implementare a Programului de la ISJ Sélaj va monitoriza activitatile aferente
programului, vor colecta datele necesare feedback-lui , vor realiza evaluarea programului la nivel
regional si local, vor transmite datele si informatiile colectate prin SIIR catre MEC.

13 Dispozitii finale

e Prezenta procedura poate suferi modificari in functie de normele legale care reglementeaza
implementarea PROGRAMULUI NATIONAL ,,SCOALA DE ACASA”.

e Obligatiile parintilor vor fi precizate si in ROL.

e Verificarea dosarelor se va face de catre Comisia constituitd prin Decizia Directorului.
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Anexa 1

Tabel centralizator

Analiza de nevoi conform criteriilor Progamului National ,,Scoala de acasa”

Nr. | Unitatea Localitate | Criterii generale-elevi medii Criterii specifice
crt. | de defavorizate
invafamant Primar | Gimnazial | Secundar | Elevi-fara | Elevi-fara | Elevi
nici un dispozitiv, | intorsi
dispozitiv | in in tara
folosinta

personala
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Unitates de i 3mBng oo

Lista mominali a elevilor elighhili pentru a beneficia de dispositive electronice cu conexiane la intemnet in cadrud Programulul National JSooala de acasd™

Dale personale elew Criteriul specific indeplinit (se bifeard cu X unul din oriterdi)
Ebew de cetdjenie romind,
v & chrui Familie nu [hev care nw deting, in | intors pe teritoriul Bombniei
I
ey || Domumiven unci e maapmdon | MTC PETL L NP | caronc ou conesiune | npotivesscaroncsu | Coio 19 cure v iapunde.
intermet tonexiune la intermet dnporitiv elecironic tu
coneniumne la internet

1

i

3

4

5

B

7

3 |

]
19
11
12
13
14|
15
18]
17
18|
13
20|

Direcios

Mumele 5 premumele ... ..o
L
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Anexa 3

Nr. inreg. /data:

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET
(model pentru parinte / tutore legal)

Doamna director,

Subsemnatul/subsemnata (numele, initiala tatalui, prenumele) ........cooeevveeerericnensunenne R
fiul/fiica Iui ....coovverevvnrecieeccnnnens ) I | L , domiciliat in (str. nr. bl. sc. et. ap. jud.
sect. localitate)
cod postal nr...................... , cod numeric personal y CI/Bluccccieennneneeeieccnns R
telefon/fax: ..o L MaAIl ,

in calitate de parinte O tutore legal O al elevului .......cocueevverennriscnnccnnnnns ,
................................................................. dinclasa ..........cccoeeevrvrieiinnnnnen.. €0d NUMeEric

de la unitatea de invatimant.....
din localitatea........cccereeveesersursancncens , judetul.....nccececnncnncinecnennennes

.................................... pentru a participa la cursurile desfasurate online. Atasez prezentei,
Declaratie pe propria raspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de
date care vor cuprinde beneficiarii programului Scoala de acasa, cu minim de expunere
publica necesara.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm
pe proprie raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

10
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Anexa 4

Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul / subsemnata (numele, initiala tatalui, prenumele)

eliberatd (liberat) de .......ccocveevvieiieiiiieie e Jladata................. ,
cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit in conformitate cu art. 326 din Codul Penal, declar

pe propria raspundere ca (se va completa conform situatiei in care va incadrati conform explicatiilor
din Notd):

Nota:
1. in cadrul familiei nu detinem nici un dispozitiv cu conexiune la INTERNET,

2. @leVUL i nu detine, In folosintd personald, un
dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET.

11
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Anexa 5

Lista documente dosare posibili beneficiari
PROGRAMUL NATIONAL ,,SCOALA DE ACASA”
Dosar cu sind, plastic

-Copia actului de identitate al elevului (certificat de nastere/ carte de identitate);

-Copie: certificat deces, certificate de nastere frati,

-Adeverinta medicala, adeverinta rezultate foarte bune,

-Pentru elevii cu CES-Certificat de orientare profesionala-dupa caz, certificat de incadrare in grad
de handicap;

-Copia atestatului pentru echivalarea studiilor (pentru elevii care au frecventat studiile Tn
strainatate);

-Recomandarea scrisd invatator/diriginte

- Anexa 3 — Model — cerere pentru distribuire dispozitive electronice

- Anexa 4- Declaratie *Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de catre
IS] Silaj, in cadrul PROGRAMULUI NATIONAL ,, SCOALA DE ACASA”

Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopouri de arhivare.
-Anexa 6

12
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Anexa 6

CONTRACT DE COMODAT

1. PARTILE:

Unitatea de invatamant Scoala Gimnaziala ,,Porolissum”, cu sediul in Zaliu , reprezentat
de director prof. AURELIA PAVEL in calitate de comodant

Si

(D110 1 TN , cu domiciliul in
................................................................................ , pdarinte/tutore legal al
(3 (411 1 7 PP , In calitate de comodatar, au convenit la

incheierea prezentului contract de comodat cu respectarea urmatoarelor clauze:
2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 1 Obiectul contractului consta in darea in folosinti gratuita a dispozitivului electronic
cu conexiune la internet, prevazut in Programul National “Scoala de acasa”, cu

Art.2 Predarea-primirea obiectului comodatului se va realize in baza unei cereri scrise si a
unei declaratii pe propria raspundere a comodatarului (parintelui/ tutorelui legal), potrivit
ciareia familia sau potentialul beneficiar al Programului nu detine niciun dispozitiv electronic
cu conexiune la internet.

3. DURATA CONTRACTULUI

Art. 3 Durata contractului este de 1 (un) an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pana
la finalizarea studiilor de invatamant in aceasta unitate scolara.

Art. 4 in cazul in care elevul care beneficiazi de obiectul comodatului se transferi la alti
unitate de invatdmant sau nu mai este inmatriculat in unitatea noastra scolara, va preda
dispozitivul electronic cu conexiune la internet (unitatii de invatamant.......... ).

4. OBLIGATIILE COMODATARULUI

Art. 5 Comodatarul se obliga:

a) Sa se ingrijeasca de conservarea bunului dat in folosinta gratuiti ca un bun proprietar;
b) Sa intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinata prin natura lui;

¢) Sa suporte riscul pieirii fortuite a bunului, cu exceptia intrebuintirii normale si fara culpa
din partea sa;

d) Sa nu incredinteze bunul cu orice titlu unei terte persoane;

e) Sa restituie bunul la scadenta in natura sa specifica.
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5. RASPUNDEREA COMODATARULUI
Art. 6

Comodatarul raspunde pentru deteriorarea sau pieirea in tot sau in parte a lucrului, daca nu
se dovedeste ca deteriorarea sau pieirea s-a produs fortuit sau ca deteriorarea este consecinta
folosirii potrivit destinatiei si fara culpa din partea sa.

6. OBLIGATIILE COMODANTULUI
Art. 7

a) Sa cedeze dreptul de folosinta gratuita asupra bunului si s nu il impiedice sa foloseasca
bunul pana la termenul stabilit;

b) Sa nu solicite bunul inainte de trecerea termenului convenit sau, in lipsa de conventie,
inainte de a fi servit la trebuinta, pentru care s-a dat cu imprumut;

¢) Sa suporte prejudiciul suferit de comodatar daca avea cunostinta de vicii ascunse ale
bunului imprumutat si de care nu I-a prevenit pe comodatar.

1. DREPTURILE COMONDATARULUI SI COMODANTULUI

Art. 8 Dreptul comodatarului consti in asigurarea de citre comodant a folosintei bunului pe
durata contractului.

Art. 9 Drepturile comodantului sunt:

1. a) Sa solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu isi respect
obligatiile previzute in prezentul contract;

2. b) Poate cere restituirea bunului inainte de Tmplinirea termenului stipulat in prezentul
contract, atunci ciAnd comodatarul, ca urmare a mobilititii, se transfera la o alta unitate
scolara sau nu mai este inmatriculat la unitatea scolara de la care a beneficiat de obiectul
prezentului contract.

8. FORTA MAJORA

Art. 10 Niciuna din partile contractante nu raspunde pentru neexecutarea la termen si/sau
de executarea in mod necorespunzitor, total sau partial, a oricirei obligatii care ii revine in
baza prezentului contract, daci neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a obligatiei
respective a fost cauzata de cazul fortuit sau fortd majora, asa cum sunt definite in lege;

Art. 11 Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevazut si nici impiedicat de catre
cel care ar fi fost chemat sa riaspunda daca evenimentul nu s-ar fi produs;

Art. 12 Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolute invincibil si
inevitabil.

9. SOLUTIONAREA LITIGIILOR
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Art. 13 Partile au convenit ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau
rezultate din interpretarea, executarea ori incetarea acestuia sa fie rezolvate pe cale amiabila
de reprezentantii lor.

Art. 14 In cazul in care nu este posibili solutionarea litigiilor pe cale amiabili, pirtile se vor
adresa instantelor judecatoresti de drept comun competente din Roméania.

10. CLAUZE FINALE

Art. 15 Prezentului contract Ti sunt aplicabile prevederile Noului Cod Civil Roman, precum
si celelalte reglementari in vigoare in materie.

Art. 16 Prezentul contract a fost incheiat astazi in 2 (doua) exemplare originale, ambele cu
aceeasi valoare juridica, cite unul pentru fiecare parte.

COMODANT, COMODATAR,

Director, Parinte,(Nume,prenume)

Prof. AURELIA PAVEL Semnaitura
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